Regulamento de Inventario
e
Cadastro do Patrimonio

Freguesia de Aldao

PREAMBULO

Para dar cumprimento ao disposto nas alineasri)°dh alinea d) do n.° 2 e alinea a) do
n.° 5 do artigo 34.° da Lei n.° 169/99, de 18 de&rSkro, e tendo em conta a
implementacdo do novo sistema contabilistico Pl@iwial de Contabilidade das
Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-be® 54-A/99, de 22 de
Fevereiro, com as alteracfes introduzidas pelanl°@62/99, de 14 de Setembro, e de
acordo com o n.° 2 do artigo 10.° do Decreto-L2i315/2000, as autarquias locais
deverédo elaborar o inventario e definir um sistelmaontrolo interno.

Face a esta legislacdo, € importante a elaborag@ondregulamento que sirva de base
orientadora do patriménio de Junta de Freguesiald#o, de modo a que cada sector
conheca a sua competéncia nessa matéria, paraeseigsbadequado controlo de todos
0s bens moveis e imdveis.

O inventéario, € um suporte para um correcto conttol patrimonio, devera permanecer
constantemente actualizado, de modo a permitir exmrh a qualquer momento, o
estado, valor, a afectacéo e a localizagao dos bens

O Regulamento de Inventario e Cadastro do Patrionfii elaborado com base nas
Instrucbes Regulamentares do Cadastro e InventirsoBens do Estado (CIBE) e
respectivo classificador geral, aplicado a admiaisto local, e terd sempre em conta a
verificacdo do cumprimento dos seguintes diploragaik:

a) Decreto-Lei n.°54-A/99, de 22 de Fevereiro (queoapro Plano Oficial de
Contabilidades das Autarquias Locais - POCAL),ratte pela Lei n.° 162/99,
de 14 de Setembro, pelo Decreto-Lei n.° 315/20802 dle Dezembro e pelo
Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de Abril (primeisgagunda e terceira alteragdes
respectivamente;

b) Dos demais diplomas legais aplicaveis as autardoias, incluindo outras
normas e regulamentos em vigor na Junta de Freguesi
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CAPITULO |
PRINCIPIOS GERAIS

Artigo 1°
Objecto

. O presente regulamento estabelece os principia@ssgdw inventario e cadastro,
aquisicado, alienacdo, registo, seguros, abatimentessao, transferéncia,
avaliacdo e gestdo dos moveis e imoveis da Junt&reguesia, adiante
designado como activo imobilizado, assim como aspsténcias dos diversos
servigos da Junta de Freguesia envolvidos na mosde destes objectivos.

. Considera-se gestdo patrimonial da Freguesia, rdanente, a correcta
afectacao dos bens pelas diversas areas de gestdo.em conta ndo so as suas
necessidades como também a sua melhor utilizagéser/acdo e valorizagao.

A Artigo 2°
Ambito de Aplicagao

. O inventario e cadastro do patriménio da Juntardguesia, compreende todos
os bens, direitos e obrigacdes constitutivos damoes

. Os bens sujeitos ao cadastro e inventario compeeengara além dos bens de
dominio privado de que a Autarquia é titular, todesens de dominio publico
de que seja responsavel pela sua administracacmmuwlo, estejam ou nao

afectos a sua actividade operacional.

CAPITULO Il
INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 3.°
Fases do inventario

1. As fases do inventario dos bens incluidos no CIBEngreendem a
aquisicao, administracao e abate.
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2. O processo de aquisicdo dos bens da Freguesiacabéd® regime juridico
e aos principios gerais de realizacdo de despesasger, bem como, aos
métodos e procedimentos estabelecidos no sistemaowni#olo interno
aprovado pela Junta de Freguesia, tendo em catgfimdo no POCAL.

3. A administracdo compreende a afectacdo, a congeryacactualizacdo e a
transferéncia.

4. O abate compreende a retirada do bem do invergaadastro da Junta de
Freguesia, por motivo de alienacgéo, tor¢a, cessadminacao.

5. Para registo de cada bem é utilizada uma fich&lrde identificacdo e uma
ficha de alteracOes, definidas em anexo ao presegi#amento.

Artigo 4°
Inventario

1. As etapas que constituem o inventario sdo as seguin
a) Arrolamento, que consiste na elaboracdo de umerbkedis a inventariar;
b) Classificacdo que consiste na reparticdo dos bemdlgsse;
c) Descricdo que evidencia as caracteristicas queapeeo bem;
d) Avaliacédo que se funda na atribuicdo de um valdyean;
e) Colocacdo de marcas, colocacdo de etiquetas, nus ibeentariados,
com o codigo que os identifiquem.

2. Para dar cumprimento do disposto no nimero anter¥obens serdo registados
nas fichas de inventario, de acordo com o pontddlPecreto-Lei n.° 54-A/99,
de 22 de Fevereiro:

a) Registo de imobilizado incorpéreo (I-1)

b) Registo de bens imoveis (I-2)

c) Registo de equipamento basico (I-3)

d) Registo de equipamento de transporte (I-4)
e) Registo de ferramentas e utensilios (I-5)

f) Registo de equipamento administrativo (I-6)
g) Taras e Vasilhame (I-7)

h) Outro Imobilizado corpéreo (I-8)

i) Partes de capital (I-9)
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j) Titulos (I-10)
k) Existéncias (I-11)

3. Todo o processo de inventério e respectivo contialduindo os documentos
referidos no nimero anterior deverao ser elaboradoantidos actualizados.

Artigo 5.°
Cadastro

1. Cada bem arrolado tem uma ficha individual — fickeacadastro — em que é
realizado um registo permanente de todas as ocwasique sobre este existam,
desde a sua aquisi¢do ou producéo até ao seu abate.

Artigo 6°
Regras Gerais de Inventariacéo

1. As regras gerais de inventariacdo devem obedexsgguintes fases:

a) Os bens devem manter-se em inventario desde o ntonuzn sua
aquisicdo até ao seu abate, o qual, regra germalreono final da vida
atil, também designada por vida econdmica,;

b) Os bens que evidenciam ainda vida fisica (boas ichesl de
funcionamento) e que se encontrem totalmente aradds deverédo ser,
sempre que se justifique, objecto de avaliacdodcséres fixado um
novo periodo de vida util;

c) Nos casos em que nédo seja possivel apurar o aaguikicdo dos bens,
adopta-se 0 ano de inventario inicial para se estonperiodo de vida
uatil dos bens, que corresponde ao periodo deagdiz durante o qual se
amortiza totalmente o seu valor;

d) A identificacdo de cada bem faz-se mediante audtdlo de um codigo
correspondente ao classificador geral — numerongentario e um
cadigo correspondente a classificagdo do POCAL;

e) As alteracbes e abates verificados no patrimonidoseegistados na
respectiva ficha.

CAPITULO Il
COMPETENCIAS
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Artigo 7°
Responsabilidades

1. A aquisicdo é da responsabilidade do presidendeicka de Freguesia.

2. A administracdo dos bens incluidos no cadastrorentidrio dos bens da Junta
de Freguesia € da responsabilidade do Tesoureirdudt, competindo-lhe
nomeadamente:

a) Assegurar o registo inicial e as alteracdes, indoias amortizacdes e 0
abate;

b) Coordenar e controlar a atribuicdo dos niumeroskntario, o qual ndo
deve ser dado a outro bem, mesmo depois de alzatidfectivo;

c) Proceder a utilizacdo anual, incluindo as amorfieace reavaliacdes
permitidas por lei;

d) Promover e coordenar o levantamento e a sistematzda informacéo
que assegure 0 conhecimento de todos os bens ttadhufrreguesia e
respectiva localizacgéo;

e) Elaborar as fichas e mapas anuais de inventarifinidks neste
regulamento;

f) Realizar verificacGes periddicas;

g) Arquivar junto ao processo de cadastro dos bengédimocopia de todos
os elementos de titularidade de propriedade e toggassim como
anotagdo no processo associado de administrac®erdp de todos os
contratos de empreitada e fornecimento de benvigse

h) Manter actualizados o0s registos e inscricdes nwgicdos prédios
urbanos;

1) Desenvolver todas as acc¢oes relacionadas com e eheinda dos bens
moveis, imodveis e veiculos atentos as regras defni neste
Regulamento, no POCAL e demais legislagédo aplicavel

_ CAPITULO IV
DA AQUISICAO E REGISTO DE PROPRIEDADE

Artigo 8°
Processo de Aquisicao

1. O processo de aquisicdo de bens moveis e iméveiduda de Freguesia
obedecera ao regime juridico e aos principios geafairealizacdo de despesas
em vigor.
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2. O tipo de aquisicao de bens sera registado na fiehiaventario de acordo com

0S seguintes codigos:

01 — Aquisicéao a titulo oneroso em estado novo;
02 — Aquisigéo a titulo oneroso em estado uso;
03 — Cesséo;

04 — Producao em oficinas préprias;

05 — Transferéncias;

06 — Troca,
07 — Locacao;
08 — Doacao;
09 — Outros;

10 — Construgéo;
11 — Expropriacao;

. Apbs a verificacao fisica do bem, devera ser etatmficha de identificacdo do
mesmo, que contera toda a informacéo necessanm@secta identificacao.

. Caso a aquisicao tenha sido celebrada por escdei@mpra e venda, sera o
documento que dara origem a elaboracao da corrésptanficha de inventario,
com as condicionantes em matéria de contabilizagfoessas no n.° 3 do artigo
9.° do presente regulamento.

Artigo 9°
Registo de Propriedade

. O registo define a propriedade do bem, implicandsua inexisténcia a

impossibilidade de alienacao do bem.

. Apés a aquisicdo de qualquer prédio a favor daaldatFreguesia, far-se-a a
inscricdo matricial e o averbamento do registo, carmpetentes Servigos das
Financas e Conservatéria do Registo Predial, réspatente.

. SO se procedera a contabilizacdo de um bem, apdsprimento dos requisitos

necessarios a regularizagdo da sua titularidadbsistindo, até referida

regularizacdo, a impossibilidade da sua efectivasideracdo como integrante
do patriménio da freguesia, devendo tal situacé@xsglicitada nos documentos
de prestacao de contas.

. Os bens sujeitos a registo sédo, além de todos s ib@dveis, 0os veiculos

automoveis e reboques.
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. Devera ser organizado um processo para cada préslico ou urbano com
todos os documentos julgados pertinentes.

. Estéo ainda sujeitos a registo todos os factojesce decisbes previstas nos
artigos 11° e 12° do Decreto-Lei n° 277/95, de 25Qutubro e demais
legislacéo aplicavel.

N CAPITULO V i
DA ALIENAGAO, ABATE, CESSAO E TRANSFERENCIA

Artigo 10°
Formas de Alienacéo

. A alienacéo de bens pertencentes ao imobilizadoefectuada em hasta puablica
OU por concurso publico.

. De acordo com o estabelecido na lei que instingigbme de aquisicdo, gestéo e
alienacao dos bens méveis do dominio privado dadésia alienacdo poderéa ser
realizada por negociacao directa quando:
a. O adquirente for uma pessoa colectiva publica;
b. Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;
c. Quando se presuma que das formas previstas no olanégrior nao
resulte melhor preco;
d. Quando ndo tenha sido possivel alienar por qualglzer formas
previstas no numero anterior.
. Ser& elaborado um auto de venda, onde serdo desquidis 0s bens alienados e
respectivos valores de alienacao.

Artigo 11°
Realizacdo e Autorizacao da Alienacao

. Compete ao Presidente da Junta propor a alienagdobdns que sejam
classificados de dispensaveis.

. SO poderao ser alienados bens mediante delibedbgdygdo executivo, nos
termos das alineas g), h) e i) do n° 1 do artigod@4Lei n°® 169/99, de 18 de
Setembro.
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Artigo 12°
Abate

1. As situagBes susceptiveis de originarem abates séo:
a) Alienacao;
b) Furtos e incéndios e roubos;
c) Destruicéo;
d) Cessao;
e) Declaracéo de incapacidade do bem;
f) Troca;
g) Transferéncia.

2. Ao abate de bens ao inventario deverao consticltede inventario de acordo
com a seguinte tabela:

01 — Alienacao a titulo oneroso;

02 — Alienacéao a titulo gratuito;

03 — Furto e roubo;

04 — Destruicédo ou demolicéo;

05 — Transferéncia, troca ou permuta;
06 — Devolucao ou reversao;

07 — Sinistro e incéndio;

08 — Outros.

3. Nas situacdes previstas nas alineas b) e c¢) do Ib@stara a certificacdo por
parte do Presidente para se proceder ao seu debate.

4. No caso de abatimento por incapacidade do bem rdlesr o Tesoureiro a
apresentar proposta a Junta de Freguesia.

5. Sempre que um bem seja considerado obsoleto, ateidwi ou depreciado,
devera ser elaborado um auto de abate, passandms#ituir “sucata” ou
“monos”.

Artigo 13°
Cessao
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No caso de cedéncia de bens a outras entidadesadsselavrado um auto de

cessdo, devendo ser lavrado pelo Secretario.
SO poderao ser cedidos bens mediante deliberacadogéo executivo ou do 6rgéao

deliberativo, consoante os valores em causa.

CAPITULO VI X
DOS FURTOS, ROUBOS, EXTRAVIOS E INCENDIOS

Artigo 14°
Regras Gerais

No caso de se verificarem furtos, roubos, extrasiomcéndios, dever-se-a proceder da

seguinte forma:
a. Participar as autoridades competentes;
b. Lavrar o auto de ocorréncia, no qual se descrevesioobjectos
desaparecidos, indicando 0s respectivos numerosnamtario e 0s
valores constantes da ficha de inventario, devidéenectualizados;

c. Participar ao seguro.

Artigo 15°
Furtos, Roubos e Incéndios

1. Elaboracdo de um relatério onde serdo descritosuaseros do inventario e
respectivos valores dos objectos desaparecidos.

2. O relatério e o auto de ocorréncia serao anexadodinmal de exercicio
econdmico a conta de patrimonial.

Artigo 16°
Extravios
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Compete ao Presidente verificar o extravio.
A situacéo prevista na alinea a) do art.° 14° s@rdeser efectuada depois de
esgotadas todas as possibilidades de resolucémsdo c

N =

CAPITULO VII
DOS SEGUROS

Artigo 17°
Seguros

1. Todos os bens moveis e imdveis da freguesia devestar adequadamente
segurados competindo tal tarefa ao Presidenterda.Ju

CAPITULO VIII
DA VALORIZACAO DOS BENS

Artigo 18°
Regras Gerais

1. O activo imobilizado deve ser valorizado pelo cudgoaquisicdo ou pelo custo
de producdo. Quando os respectivos elementos riivamaa vida Util limitada,
ficam sujeitos a uma amortizacao sistematica derasge periodo.

2. O custo de aquisi¢éo e o custo de producéo doenrtemdo activo imobilizado
devem ser determinados de acordo com as segugfiegdes:

2.1 Considera-se como custo de aquisi¢do de uwoagtsoma do respectivo preco
da compra com os gastos suportados directa oeatdimente para o colocar no
seu estado actual,

2.2 Considera-se como custo de producdo de um beomma dos custos das
matérias-primas e outros materiais directos cordosnida mao-de-obra directa
e de outros gastos gerais de fabrico necessariarsepbrtados para o produzir.

3. O imobilizado obtido a titulo gratuito devera camsto activo pelo valor que se
obteria se fosse objecto de transaccéo.

4. Caso este critério ndo seja exequivel o imobilizaskume o valor zero até ser
objecto de uma grande reparacdo assumindo, entdontante desta.

5. Os bens de dominio publico classificados comoddkegislacdo em vigor seréo
incluidos no activo imobilizado da entidade respostpela sua administracéo

10
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1.

2.

3.

e a sua valorizacdo sera efectuada, sempre quieglpas custo de aquisicédo ou
custo de producéo.

Relativamente a valorizacdo do imobilizado corpOeeastente a data da
realizacdo do inventario inicial, deverdo ser aaddps o0s seguintes
procedimentos:

a) Na elaboracdo do inventario inicial aplicar-se-as a@ritérios
valorimétricos;

b) As imobiliza¢des cujo custo de aquisicdo ou de yogad se desconheca,
séo valorizadas de acordo com os critérios defiiutm Decreto-Lei n°®
54-A/99 (POCAL) e demais legislacao aplicavel.

c) Os bens que a data do inventario estiverem totabramnortizados e que
ainda se encontrem em boas condi¢cdes de funcionardemerdo ser
objecto de avaliagéo, fixando-se um novo periodeidke Util esperado.

d) Os bens que a data do inventario inicial ndo estey@ortizados deveréo
ser objecto de reavaliacdo mediante a aplicagéocdeficientes de
desvalorizacdo monetaria, devendo ser ainda elddonan mapa de
reavaliagdo por cada bem, o qual deverd ser anezadicha de
inventario do bem.

Artigo 19°
Alteracéo do Valor

Todos os bens susceptiveis de alteracdo do val@ifocsou ndo as regras de
amortizagdo, devem constar do inventéario pelo séar actualizado.

O valor actualizado resultara da existéncia de dgsnreparacdes ou
beneficiagbes que aumentam o valor do bem ou deizatbes do seu valor de
mercado.

As alteracBes patrimoniais serdo objecto de regiatdicha de Inventario de
acordo com as seguintes designacoes:

GR — Grandes reparacoes e beneficiacoes;
VE - Valorizagbes excepcionais;

DE — Desvaloriza¢des excepcionais;

VM — Variagdes no valor de mercado;

RV — Reavaliagoes;

AV — Avaliacdes.

CAPITULO IX

11
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DAS AMORTIZACOES E REINTEGRACOES

Artigo 20°
Método

1. A amortizacdo de bens do imobilizado obedecerddigposto no Decreto
Regulamentar que estabelece o regime de reintexga@d amortizagoes
(Classificador Geral do Estado) e restante legislapmplementar.

2. O método de calculo das amortizagBes de exereigidas quotas constantes.

3. No caso de bens adquiridos em estado de usojeitos a grandes reparacoes e
beneficiagdes, que aumentam o seu valor, serdotiaatws de acordo com a
seguinte férmula:

A=VIN

em que:
A — amortizagao a aplicar
V — valor contabilistico actualizado
N — nimero de anos de vida util estimados

4. Devera ser elaborado um mapa de amortizacOes gaia bem sujeito a
depreciacao, o qual sera anexado a ficha de imiedlid bem.

) CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS E ENTRADA EM VIGOR

Artigo 21°
Disposic¢oes Finais

1. As davidas ou omissdes que se venham a verificamtegretacdo do presente
regulamento, serdo resolvidos por deliberacdo dataJuwde Freguesia,
considerando o disposto na legislacdo em vigor esador organizacao e
actualizacédo do inventario geral dos elementostitoimées do Patrimonio do
Estado.

2. Sao revogadas todas as disposicdes regulamentandsar@as ao presente
regulamento.

Artigo 22°
Entrada em Vigor
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1. O presente regulamento sera objecto de alteracamevmgacdo sempre que
normas legais o exijam e dele serdo consideradas mude nenhum efeito
quaisquer disposi¢cdes que restrinjam ou violem adigfes contidas em
diplomas com forga legal.

2. As lacunas e duvidas de interpretacdo do presegtéamento serdo integradas
pelo recurso as normas legais aplicaveis e intexgas e resolvidas pela Junta
de Freguesia de Aldao.

3. O presente regulamento foi aprovado pela JuntaetgiBsia em sua deliberagao
de 20 de Setembro de 2010 e entrara em vigor nonéidiatamente a seguir ao
da aprovacao da assembleia de Freguesia.

Para aprovacdo da Assembleia de Freguesia em Sételmbro de 2010.

A Assembleia de Freguesia
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